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Departamento de Gestldn de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Andrea Espinoza Pinto
RUT / /

. . 0 /
PERIODO QUE INFORMA: Dl(:lemb’IE 2024 / / /
N° DE BOLETA : 384/ MONTO BRUTO : 208.730 / /
PROGRAMA : Programa Protecciér?o{ial /
ITEM : 215.21.04.004.(91/(:ENTRO DE COSTO: 04-06.70.10 //
CARGO : Profesional 2
FUNCIONES:

Cargo: Profesional 2,
Funciones Especificas: Arquitecta, Programa Habitabilidad,

1. Apoyarel cumplimiento de los abjetivos del programa.

2. Participar en las reuniones de planificacién, evaluacién y atencién segun determine la jefatura del
departamento,

3. Apoyo al seguimiento de los planes, programas o lineas de intervencién en el territorio.

4, Atenciény orientacién permanente a las organizaciones del, como también apoyo en |z actualizacién de la
informacién relacionada a los usuarios y organizaclones vinculadas al programa.

5. Recepcionary derivar oportunamente a las redes pertinentes

6. EJecutar plan de trabajo dirigidos a los usuarios, vinculados a los objetivas del programa.
7. Difundir a la comunidad informacién sobre caracteristicas y beneficios del programa.
8
9

Apovyar en la generacidn de agenda territorial de las diversas dreas del programa y cogrflinacién intersectorial.
Apoyo en postulacion a proyectos con fondos municipales y/o del Goblerno Central,

10. Participacién en jornadas de capacitacién que fortalezcan el desarrollo del programa e institucional.

11. Apoyo en la ejecucién de las actlvidades y metas asocladas al programa.

12. Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccidn de Desarrollo Comunitario.

13. Apoyo en la formulacién de proyecto, participar en reuniones y jornadas de Inducclén y capacitacion de
programas FOSIS y la SEREM! de Desarrollo Soctal y Familia RM.

14. Apoyo en la planificacién estratégica y dlagndstico.

15. Visitas domiciliarias a familias a evaluar participacién en programa del Ministerio de Desarrollo Soclal y Familla
{MIDESOF). .

16. Apoyo en los diagndsticos y prapuestas técnicas de las familias visitadas con los respectivos Informes técnicos.

17. Apoyo en ia preparacién de antecedentes de licitacién constructiva y adjudicacion.

18. Apoyo en la elaboracién de Informes técnicos para la preparacién y tramitacién de los estados de pagos a las
constructoras participantes de los programas del MIDESOF

19, Apoyo en tramitaciones de modificacién, actualizacldn y clerre de las propuestas técnicas y recepcién de
soluclones constructivas del programa del MIDESOF

20. participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo Comunitarlo.
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Direccién de Administracidn y Finanzas
Departamento de Gestién de Parsonas

e

Actividades del mes Diciembre 2024 /

Inspeccidn técnica municipal ITO al caso de Marfa I[sabel Cabrera,
direccién Héroe Maximo Rorpes 3510.

N° Descripcién Medio

verificador /]

1 Reunidn de coordinacidn de equipo de trabajo Sin verificador /

2 Contacto telefénico a las familias beneficiarias del programa para realizar | Verificador 1 u/
refuerzo de invitacién a participar del tercer taller de habitos Nomina de Familfas

3 Asistencia y participacién en el 3° sesion de asesoria grupal de adultos y | Verificador 2 |
nifios, realizado en dependencias municipales Ndmina de Familias

Registro fotogréﬂeo//

4 Reunidn presencial en dependenclas de la DOM con el equipo y jefatura | Verificador 3 d
del departamento de construccidn, para definir criterios de trabajo con Correo etectrdnica/
los ITOs designados /

5 Elaboracién y tramitacion de decreto de rectificacion al DEX.2333 que | Verificador 4 £
aprueba contratacion directa empresa constructora Correo electronico |

6 Se deriva DEX. 2356 al departamento de construccion de la DOM para que | Verificador 5
se realice el resolucién de nombramiento de ITO - Correo electréni€o

7 Actualizacién plataforma Habitabilidad 5SSO0 respecto de informacion | Verificador 6
administrativa en relacion al proceso de compras de las soluciones | Plataforma S500
planteadas Habitabilidad B

8 Coordinacion mediante correo electrénico con la empresa constructora | Verificador 7
para la preparacién de documentacién relativa a garantfa de fiel | Correo electroni
cumplimiento del contrate y pdliza de seguro de responsabilidad civil

9 Se realiza visita técnica domiciliaria con asistencia técnica de Fosis ATE, e | Verificador 8 71

Correo electrénico

~

dela SEREMI de Desarrollo Social para la transferencias de recursos del
programa Habitabilidad para su ejecucién 2024

10 | Asistencia y participacién en actividad navidefia organizada por la DIDECO | Verificador 9 e
en la entrega de juguetes Correo electrdnico /
/|
11 | Seguimiento de estado de rendiciones de los programas dependientes

Verificador 10
Correo electrénic
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Firma Jefe Directo |

\:\irma Director
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